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ART.1 

ISTITUZIONE DEL SERVIZIO D’ECONOMATO 

Nell’Azienda Speciale Consortile “CFP TICINO MALPENSA” è istituito il servizio di 

economato per i servizi di cui dall'art. 153 comma 7 del D. Lgs. 267/2000 T.U.E.L. e 

successive modificazioni. 

 

ART. 2 

ECONOMO DELL’AZIENDA SPECIALE CONSORTILE 

Il servizio è affidato al Legale Rappresentante del CFP o ad idoneo dipendente nominato 

con deliberazione del Consiglio di Amministrazione. 

 

ART. 3 

SERVIZI DELL’ECONOMATO 

L’Economo di regola provvede alla liquidazione di importi unitari non superiori a € 500,00, 

a titolo esemplificativo ma non esaustivo per le seguenti spese: 

- per il rimborso delle minute spese di ufficio, cancelleria, materiale didattico e DPI; 

- per il pagamento delle piccole spese di manutenzione per gli arredamenti, 

attrezzature o impianti; 

- per il rimborso spese di telefonia e degli acquisti di beni vari, effettuati da dipendenti 

e collaboratori del CFP; 

- per le spese postali e per l’acquisto delle marche da bollo; 

- per la ricarica della carta prepagata in uso all’ufficio acquisti per gli acquisti online; 

- per i corsi d’aggiornamento del personale dipendente. 

 

ART.4 

AUTORIZZAZIONE ALL’USO DELL’ECONOMATO  

La liquidazione di spese tramite l’economato sono in ogni caso soggetti all’ autorizzazione 

da parte del Legale Rappresentante se l’Economo è nominato tra i dipendenti. 



 REGOLAMENTO CONTABILE PER IL SERVIZIO 

D'ECONOMATO 

 

Rev. 04 del 14/12/23 

Approvato da CDA con delibera n° 25  del 14/12/2023 

3 
 

 

Prima di effettuare la spesa deve essere compilato il modulo “Richiesta Per Utilizzo 

Economato” (Allegato A), che deve essere firmato dal Legale Rappresentante per 

autorizzazione. Al modulo sarà poi allegato il giustificativo che comprova l’avvenuto 

acquisto. A fronte di presentazione di tutti i documenti, l’Economo provvederà alla 

liquidazione dell’importo.  

 

ART.5 

PAGAMENTI 

Per i pagamenti di cui all’Art.4 l’Economo dovrà tenere sempre aggiornato: 

a) il file di riepilogo dei pagamenti annuali per il rendiconto annuale; 

b) l’archivio dei documenti cartacei di autorizzazione e giustificativo alla spesa; 

c) le registrazioni contabili dei buoni economali cartacei e dei pagamenti tramite carta 

prepagata. 

 

Alla fine di ogni anno, con la chiusura dell’Economato, le somme prelevate e non utilizzate 

dovranno essere versate sul conto corrente bancario del “CFP TICINO MALPENSA”. 

 

ART.6 

QUOTA ANNUALE DI ECONOMATO 

Ogni anni entro il 31 dicembre viene deliberato del Consiglio di Amministrazione l’importo 

da erogare all’ apertura dell’Economato per l’anno successivo.  

Non si può fare uso diverso da quello per cui sono concesse delle somme prelevate a 

meno di nuova deliberazione da parte del Consiglio di Amministrazione per urgenze 

particolari e dettagliate. 

 

ART. 7 

CAUZIONE E RESPONSABILITA’ DELL’ECONOMO 

Il Legale Rappresentante o L’Economo nominato sono esonerati dal prestare cauzione in 

quanto sono assoggettati alla responsabilità di cui all’art. 194 del “Regolamento per 

l’amministrazione del patrimonio e per la contabilità generale dello Stato”, approvato con 
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R.D. n. 827/1924 e all’art. 93 del T.U.E.L. sino a che non abbiano ottenuto regolare 

discarico. 

 

ART. 8 

CHIUSURA DELL’ESERCIZIO E CONTROLLO DEL SERVIZIO ECONOMATO 

Alla fine di ogni anno, l’Economo, deve presentare al Consiglio di Amministrazione come 

rendiconto del servizio, un riepilogo della natura delle spese sostenute con i relativi 

importi. 

La documentazione cartacea delle spese sostenute sono archiviate e consultabili presso 

l’ufficio amministrativo del CFP Ticino Malpensa. 

 

ART.9 

DISPOSIZIONI FINALI 

Per quanto non previsto nel presente regolamento si applicheranno le normative vigenti 

contenute nel T.U.E.L ed ogni altra disposizione regolamentare o di legge. 

 

Somma L.do, 14/12/2023 
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Allegato A 

 

 

RICHIESTA PER UTILIZZO ECONOMATO 
 

 

Il/La sottoscritto/a ______________________________  
 
richiede al Legale Rappresentante del CFP Ticino Malpensa l’autorizzazione all’acquisto di 
 
________________________________________________________________________ 
 
tramite Economato, per un importo massimo di € ___________  
 
per i seguenti motivi e utilizzi: 
 
________________________________________________________________________ 
 
________________________________________________________________________ 
 
  
data ________________  
 

firma 
___________________________  

 
 
 
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 
 

Per Autorizzazione  
La Direttrice del CFP TICINO MALPENSA  

Dott.ssa Paola Cerutti  
 

     _________________________ 
 


